专业实习报告模板、写作要求及封面
内容及体裁要求：

从整个专业实习过程中提取与实习内容紧密联系的观点并以论述文或纪实文体进行写作，必须与实习过程和实习内容有紧密的联系，并以实习过程中的重要事件或有说服力的数据资料作为论证的材料。

1．内容（示例如下：）

	如何成为一个优秀的前厅部接待员

一、实习单位的简单介绍。
二、你的工作岗位职责的简单介绍。

三、以真实事例描述你是怎么做的(要求有工作案例)。

四、结合实际工作内容谈谈你的看法或建议或收获（包括你的不足）。

（注：按以上序号和内容标题写作，观点要有小标题，小四号宋体打印）




2．题目也可以写成：酒店前厅接待工作之我见；我在酒店前厅工作的经历等（根据自己的情况来决定）。

二、字数：3000字左右。 
三、格式：A4纸打印。

附件：专业实习总结封面格式（示范说明如下）：

	专业实习报告

(注：二号黑体字居中)

题目：如何成为一个优秀的前厅部接待员

(注：二号黑体字居中，此题目替换成自己的题目)

(以下均为小四号字)

班级：

姓名：

学号：

实习所在单位：

实习单位地点：

实习岗位：

实习单位指导教师：



	指导老师评语：


	实习报告成绩
	

	学生签名：

         年     月    日
	指导教师签名：

                年     月    日


注：（1）实习报告成绩显示五级制：优秀、良好、中等、及格、不及格；

（2）实习报告成绩由指导老师填写。

（3）学生或老师签名必须亲自手写。

